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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

Akademik TakvimBölüm kurulunda ilgili dersler 
ve öğretim elemanları belirlenir

Dersi verecek öğretim 
elemanları belirlenir

İşlem sonu

R1 K1

K3

K4

Dersleri verecek öğretim 
elemanı mevcut mu?

Fakülte yönetimine ilgili 
ders hakkında öğretim 
elemanı ihtiyaç yazısı 

yazılır

Mevcut Değil

K2

İhtiyaç Yazısı

Bölüm kurul kararı alınarak 
fakülte dekanlığına bildirilir

Fakülte dekanlığı ihtiyaç 
duyulan öğretim elemanı ve 

dersin bilgisini ilgili bölümlere/
dış birimlere bildirir

İhtiyaç Yazısı

Bölümlerden gelen 
görevlendirme listeleri fakülte 

kuruluna gönderilir

Görevlendirmelerin  
iletilmesi

Ders görevlendirme son hali 
fakülte kurul kararında 

değerlendirilir

Ders görevlendirmeleri öğrenci 
işleri birimine iletilir

Mevcut

R2

 

 
 
Fakülte 
Sekreteri 
 
 
 
 
 

 
Bölüm 
başkanlığı 

 
 
 
 
Fakülte 
yönetim 
kurulu 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fakülte 
yönetim 
kurulu 

 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci işleri 
personeli 
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Riskler ve Kontroller 

R1

R2

Ders öğretim elemanının hiç 
bulunamaması

Eksik ders mevcut olma durumu

K1 Dersi verecek öğretim elemanı 
bulunamazsa ders kapatma işi

K1
Eksik ders durumu olursa bölüm kurulu 

tekrar toplanarak ilgili derse öğretim 
elemanı atama işlemi

K3 Görevlendirme belgeleri Fakülte 
kuruluna yetiştirme işlemi

K4 Ders görevlendirmeleri öğrenci işlerine 
zamanında bildirme işlemi

 


