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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

Öğrenci yerleşilen üniversitenin başvuru için talep 
ettiği evraklar ile Öğrenim Anlaşmasını karşı 

kurumun ilan ettiği başvuru tarihleri aralığında 
karşı kuruma (e-posta ve/veya posta) yolu ile 

gönderir.

Öğrenci Erasmus Bölüm Koordinatörüne başvuru 
evraklarını önceden duyurulan başvuru tarihi 

aralığında eksiksiz olarak teslim eder.

Erasmus Bölüm Koordinatörleri öğrencilerin 
başvuru evraklarını Erasmus ofisine teslim 

ederler.

Erasmus Hareketliliği Başvuru Sonuçları 
üniversite web sayfasından ilan edilir. 

Online başvuru belgesi 
ve İlanda belirtilen diğer 

belgeler

Programdan 
faydalanmaya 
hak kazanan 
asil ve yedek 
öğrenci  listesi

Bölüm koordinatörleri öğrencileri Erasmus+ 
programı öğrenim hareketliliği giden öğrenci 

oryantasyonu hakkında bilgilendirir.

 Erasmus Bölüm Koordinatörü Öğrenim 
Anlaşmasını (Learning Agreement) ders 

eşdeğerlikleri göz önüne alarak öğrenci ile birlikte 
hazırlar. 

Öğrenim 
Anlaşması 
(Learning 

Agreement)

 Sonuçlara 
itiraz eden ve 

hibesiz 
faydalanmak 

isteyen 
öğrenciler 

Erasmus ofisine 
dilekçe ile 
başvurur.

İtiraza ya da hibesiz 
faydalanılmak 

istenildiğine dair 
dilekçe

Öğrenci, Akademik Tanınma işlemi için Öğrenim 
Anlaşmasını, Akademik Tanınma Tablosunu 

dilekçe ile Bölüm Kuruluna ve Yönetim Kuruluna 
sunar. 

Öğrenim anlaşması, 
Akademik Tanınma 
Tablosu ve dilekçe 

Öğrenim Anlaşmasında herhangi bir ders 
değişikliği söz konusu ise “During Mobility” kısmı 

doldurularak karşı kurumdaki ilgili kişi ve 
MCBÜ’deki bölüm koordinatörü ve/veya bölüm 

başkanı tarafından 1 ay içerisinde 
imzalanır.Öğrenim Anlaşmasının imzalanmış “During 

Mobility” kısmı için yeni Bölüm Kurul Kararı ve 
Yönetim Kurulu Kararı çıkartılır.

 Öğrenim Anlaşmasının karşı kurum tarafından 
düzenlenmiş olan “After Mobility” kısmı 

MCBÜ’deki Bölüm Koordinatörü tarafından 
imzalanır.

Bölüm Erasmus Koordinatörü not dönüşümü 
işlemlerini öğrenci ve öğrenci işleri ile işbirliği ile 

yapar. 

Üniversite web sayfasında 
Erasmus hareketliliği ve 

yabancı dil sınavı başvuru 
tarihleri ilan edilir.  

İşlem sonu

Öğrenci Erasmus Koordinatörlüğünün talep ettiği 
işlemleri gerçekleştirir ve hibe sözleşmesini 

imzalar. (Kabul mektubunun sisteme yüklenmesi, 
yeni tarihli transkript, vize işlemleri, seyahat 

sigortası, vadesiz Euro hesabı açılması, online dil 
sınavı vb.)

Hareketlilik süreci başlar. 

Yeni Yönetim Kurulu 
kararı Erasmus 

Koordinatörlüğüne 
iletir. 

Öğrenci, döndükten sonra Erasmus 
Koordinatörlüğünün talep ettiği işlemleri tamamlar 

ve gerekli belgeleri teslim eder. 
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Yönetim Kurulu Kararı 
Erasmus 

Koordinatörlüğüne 
iletilir.
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Tüm Erasmus+ 
işlemleri T.C. 

Devletinin 
tanıdığı Ulusal 

Ajans tarafından 
yönetilen 
Erasmus+ 
Programı 

yönetmelikleri 
ve MCBU 

Uluslararası 
İlişkiler 

Koordinatörlüğü 
prensipleri 

çerçevesinde 
yürütülür. 
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Riskler ve Kontroller 
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Öğrencinin belgelerini 
zamanında getirmemesi

Öğrencinin yanlış/eksik 
belge getirmesi

Teslim edilen belgelerin 
kaybolması

Bölüm Koordinatörünün 
yanlış/eksik belge teslim 
etmesi

Başvuru evraklarının 
karşı kuruma eksik/yanlış 
ya da geç gönderilmesi 

“During Mobility” 
bölümünün (1) ay 
içerisinde imzalanmaması

“After Mobility” 
bölümünün zamanında 
imzalanmaması
Öğrencinin not dönüşümü 
işlemlerinin hatalı/eksik 
yapılması

Erasmus Bölüm Koordinatörlerinin belgeleri teslim alırken 
kontrol etmesi

Erasmus Bölüm Koordinatörlerinin öğrencilerin başvuru 
belgelerinin Erasmus Koordinatörlüğüne zamanında ve 
eksiksiz teslim edildiğini takip etmesi

Öğrenci ve Bölüm Koordinatörünün karşı kuruma 
gönderilecek Öğrenim Anlaşmasının ve diğer belgelerin 
eksiksiz ve zamanında gönderildiğini takip etmesi ve tüm 
belgelerin birer kopyasını saklaması 

Bölüm Koordinatörünün öğrenim anlaşmasındaki 
değişiklikleri takip etmesi ve öğenim anlaşmasının “During 
Mobility” kısmının bir (1) ay içerisinde tamamlandığını 
kontrol etmesi

Bölüm Koordinatörünün öğrenim anlaşmasındaki “After 
Mobility” bölümünün zamanında imzalandığını takip etmesi

Öğrenci işleri şefinin ve Erasmus Bölüm Koordinatörünün 
süreci kontrolü
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