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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

UBS sistemiÖğrenci Sosyal Sorumluluk 
Dersini seçer

Dersi seçen öğrencilerin bir 
listesi öğrenci işleri tarafından 

ilgili Bölüm Başkanlığına 
iletilir

İşlem sonu

MCBÜ Önlisans ve 
Lisans Yönetmeliği 

20. madde

Öğrenci yarıyıl sonuna kadar 
her hafta bölüm ders 

programında belirtilen saatler 
içerisinde derse katılarak 

danışmanı ile bir araya gelir, 
seçilen proje ile ilgili 

ilerlemelerinin takibi kontrolü 
ve değerlendirilmesi Bölüm  

Ders Öğretim Planına uygun 
olarak yapılır. 

R1

R2

K1

K2

Danışman ataması yapılan 
öğrencilerin bir listesi Bölüm 
Başkanlığı kanalı ile öğrenci 

işlerine gönderilir 

Danışman ataması yapılan 
öğrenciler öğrenci işleri 

tarafından UBS sistemi girilir. 

Öğrenci ile danışman öğretim 
üyesi bir Sosyal sorumluluk 

proje konusu belirler

Öğrenci her hafta bölüm ders 
programında belirtilen saatler 

içerisinde derse katılarak 
danışmanı ile bir araya gelir, 
seçilen proje ile ilgili yaptığı 

çalışmaları paylaşır, 
ilerlemelerinin takibi kontrolü 
ve değerlendirilmesi Bölüm  

Ders Öğretim Planına uygun 
olarak yapılır.  

Öğrenci ara sınav dönemini 
seçilen proje ile ilgili kayıtlı 

olduğu bölümün Ders 
Öğretim Planına uygun 

olarak geçirir.

Bölüm Başkanlığı 
tarafından dersi seçen 

öğrencilere birer danışman 
atanır.

R3

R4

MCBÜ Önlisans ve 
Lisans Yönetmeliği 

26. madde

Ara sınav notu UBS 
sistemine girilerek ilan 

edilir.

Başarısız olan, Düzeltme istenen 
veya rapor sunmayan öğrenci ise 
Bütünleme sınavı döneminde 
düzenlenmiş raporu danışmana 
sunar. 

Bütünleme notu UBS 
sistemine girilerek ilan edilir.

K3

Sosyal sorumluluk Projesi 
Sınavları, yarıyılın sonunda 
(final ve bütünleme sınavları 
haftasında) belirtilen günlerde 
yapılır. 

K4

Final notu UBS sistemine 
girilerek ilan edilir.

 
Dönem içerisinde yapılan 

çalışmalar yarıyılın sonu final 
sınavı döneminde rapor haline 
getirilerek danışmana sunulur
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Öğrenci işleri 
personeli 
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Öğrenci ve 
Öğretim 
elemanı 
 
 
 
 
 
Öğrenci, 
Danışman  
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Öğrenci, 
Danışman  
 
 
 
 

 
MCBÜ Önlisans 
ve Lisans Eğit. 

Öğrt. 
Yönetmeliği 20. 

M.  
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MCBÜ Önlisans 
ve Lisans Eğit. 

Öğrt. 
Yönetmeliği 26. 

M.  
 

Öğretim 
elemanı 
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ve Lisans Eğit. 

Öğrt. 
Yönetmeliği 26. 

M.  
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elemanları 

 
 
 
 
 



 SOSYAL SORUMLULUK PROJESİ 
DERSİ İŞ AKIŞI 

Doküman No  
İlk Yayın Tarihi  
Revizyon Tarihi  
Revizyon No  
Sayfa  

 
 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
   

 

 
 

 

Riskler ve Kontroller 

R1

R2

K1

K2

K3

Öğrencinin UBS sistemi 
üzerinden dersi 
zamanında seçmemesi

Öğrencinin ilgili dersi 
seçememesi

Öğrenci ve/veya 
danışman değişikliği 
talebinin oluşması

MCBÜ Ön Lisans ve Lisans Eğitim Öğretim Yönetmeliği 20. 
Maddesi uyarınca Öğrenci, yarıyılın/yılın ilk iki haftası içinde 
kayıt olduğu dersten/derslerden kaydını sildirebilir veya yeni 
ders ekleyebilir.

MCBÜ Ön Lisans ve Lisans Eğitim Öğretim Yönetmeliği 20. 
Maddesi uyarınca Öğrenci, yarıyılın/yılın ilk iki haftası içinde 
kayıt olduğu dersten/derslerden kaydını sildirebilir veya yeni 
ders ekleyebilir.

Öğrenci işleri talep değişikliklerini Bölüm başkanlığına bildirir
R3

R4
K4

MCBÜ Ön Lisans ve Lisans Eğitim Öğretim Yönetmeliği 26. 
Maddesi uyarınca ) Öğrenci, ilk kez aldığı veya devamsızlığı 
nedeniyle tekrarlayacağı teorik derslerin en az %70’ine 
devam etmek zorundadır. Devam zorunluluğunu yerine 
getirmeyen öğrenciler final veya bütünleme sınavlarına 
alınmazlar. Öğretim elemanı öğrencinin devam durumunu en 
geç final sınavından önce açıklar.

Öğrenci ilk kez aldığı 
veya devamsızlığı 
nedeniyle tekrarlayacağı 
Araştırma Projesi 
Dersinin % 70 olan 
devam zorunluluğunu 
yerine getirmemesi

 


